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Manage CBT Classes 
 
The EMT Re‐Certification Status report allows personnel to view their EMS requirements for a 3‐year 
recertification period. The Training Administrator has the ability to manage the classes that appear on 
this report. 

 

1. Hover over Training. Click on Manage CBTs. 

 

2. This will take you to the EMT Recertification CBT’s page. Here you can add new classes to the 
EMT Re‐Certification Status Report. 
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3. You have the option of viewing only the CBT lessons in the database or viewing all the EMS 
lessons. 

 

4. Use the drop down menu to select the CBT class you would like to add to the report. 

  

5. Select the CBT class and click on the Save new CBT button. 
6. All the classes you add will appear on the left side of the screen. If you need to delete a class, 

click on the delete button  . 
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7. Once you are satisfied with the class list, view the EMT Re‐Certification Status Report to see the 
changes. 

 


